
UBND XÃ XUÂN TRÚC 
BAN CHỈ ĐẠO CHUYỂN ĐỔI SỐ 

Số: 01/TB-BCĐ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Xuân Trúc, ngày 04 tháng 05 năm 2024 

 

THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo 

chuyển đổi số xã Xuân Trúc 
 

 

Căn cứ Quyết định số 150/QĐ-UBND ngày 04/05/2024 của Ủy ban nhân 

dân xã Xuân Trúc về việc kiện toàn Ban Chỉ đạo chuyển đổi số xã Xuân Trúc. 

Ban Chỉ đạo chuyển đổi số xã Xuân Trúc (sau đây gọi tắt là Ban Chỉ đạo) phân 

công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo cụ thể như sau:       

1. Ông Bùi Đắc Quý, Chủ tịch UBND xã, Trưởng ban 

- Chỉ đạo toàn diện mọi hoạt động của Ban Chỉ đạo; quyết định Chương 

trình, Kế hoạch công tác của Ban Chỉ đạo. 

- Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo; điều hành sự phối hợp 

thực hiện nhiệm vụ giữa các thành viên Ban Chỉ đạo; chỉ đạo, xử lý các ý kiến 

đề xuất, kiến nghị của các thành viên Ban Chỉ đạo. 

 2. Ông Bùi Đắc Tiến, Phó Chủ tịch UBND xã, Phó Trưởng ban 

thường trực 

- Giúp Trưởng Ban Chỉ đạo triển khai thực hiện các nhiệm vụ của Ban 

Chỉ đạo theo đúng quyền hạn của Ban Chỉ đạo. 

- Điều hành hoạt động của Ban Chỉ đạo, chủ trì các cuộc họp, làm việc 

của Ban Chỉ đạo khi Trưởng Ban Chỉ đạo vắng mặt hoặc ủy quyền. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

- Theo dõi việc thực hiện ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền số, 

Kinh tế số, Xã hội số tại thôn Cù Tu, Trúc Nội. 

2. Bà Bùi Thị Hương, Công chức văn phòng thống kê 

- Triển khai thực hiện công tác phát triển, ứng dụng CNTT, Chuyển đổi số 

để phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của UBND xã. 

- Xây dựng và áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo TCVN ISO 

9001:2008 phù hợp với mô hình khung do Bộ khoa học và Công nghệ công bố, 

chuẩn hóa các quy trình làm căn cứ triển khai các dịch vụ công trực tuyến. 

- Phối hợp với Công chức Văn hoá đề xuất với Trưởng Ban Chỉ đạo để tổ 

chức, sắp xếp các hoạt động của Ban Chỉ đạo. 

- Dự thảo các thông báo kết luận, biên bản họp của Ban Chỉ đạo; tham 

mưu trình UBND xã và Trưởng Ban Chỉ đạo, kịp thời ban hành các văn bản chỉ 

đạo, điều hành cho phát triển ứng dụng CNTT, thực hiện phát triển Chính quyền 
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điện tử, Chính quyền số, kinh tế số, xã hội số. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

4. Bà Hoàng Thị Ngọc Thư, Ô n g  N g u y ễ n  V ă n  T o à n  -  Công chức 

văn hoá - Thành viên. 

- Chủ trì xây dựng và tổ chức triển khai thực hiện chương trình công tác, 

kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ đạo. 

 - Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng, phát triển CNTT, Chuyển đổi số trong lĩnh vực 

lao động, thương binh và xã hội, văn hóa thông tin, thể thao và du lịch. 

- Tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch dài hạn, hàng năm, các 

hoạt động thực hiện phát triển Chính quyền điện tử, Chính quyền số, kinh tế số, 

xã hội số và nguồn nhân lực công nghệ thông tin. 

- Hướng dẫn hoạt động ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền số, 

Kinh tế số, xã hội số trên địa bàn xã theo chức năng, quyền hạn được phân cấp. 

- Giúp Trưởng Ban Chỉ đạo theo dõi, tổng hợp, kiểm tra, đôn đốc trong 

việc thực hiện các chương trình, kế hoạch ứng dụng CNTT. 

- Chuẩn bị nội dung, chương trình các cuộc họp Ban Chỉ đạo; xây dựng kế 

hoạch công tác của Ban Chỉ đạo. 

- Đề xuất kinh phí cho hoạt động của Ban Chỉ đạo; đồng thời thống nhất 

với Công chức Tài chính - kế toán để bố trí kinh phí hoạt động hàng năm của 

Ban Chỉ đạo. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

- Theo dõi việc thực hiện ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền số, 

Kinh tế số, Xã hội số tại thôn Trúc Đình. 

5. Ông Nguyễn Đức Hà, Trưởng Công An xã, Thành viên. 

- Triển khai các giải pháp ứng dụng và phát triển CNTT, Chuyển đổi số 

trong lực lượng Công an xã Xuân Trúc. Tham mưu cho Ban Chỉ đạo công tác 

bảo vệ bí mật nhà nước, hướng dẫn các phòng, ban, ngành, UBND các xã, thị 

trấn kiểm tra công tác bảo vệ bí mật nhà nước, việc áp dụng CNTT kịp thời phát 

hiện phần mềm gián điệp; vụ, việc lộ, lọt thông tin, tài liệu bí mật nhà nước để 

có biện pháp khắc phục kịp thời. 

- Thực hiện nhiệm vụ trong công tác quản lý nhà nước trên lĩnh vực công 

nghệ thông tin, kiểm tra, phòng ngừa, đấu tranh, ngăn chặn các loại tội phạm lợi 

dụng hệ thống thông tin tiến hành các hoạt động phương hại đến an ninh, trật tự; 

đồng thời theo dõi an toàn, an ninh thông tin trên địa bàn xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền 
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số, Kinh tế số, Xã hội số tại thôn Tượng Cước 

 6. Ông Bùi Đắc Tiến, Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự xã, 

Thành viên 

- Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng và phát triển CNTT, Chuyển đổi số phục vụ cho 

quốc phòng, an ninh, an toàn an ninh thông tin, bảo vệ bí mật nhà nước trên địa 

bàn xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền 

số, Kinh tế số, Xã hội số tại thôn Xuân Nguyên. 

 7. Bà Nguyễn Thị Hiền, Nguyễn Thị Nga - Công chức Tư pháp hộ 

tịch, Thành viên. 

 - Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng và phát triển CNTT, Chuyển đổi số phục vụ cho 

lĩnh lực Tư Pháp - hộ tịch, thanh tra. 

- Phối hợp xây dựng, tổ chức tuyên tuyền và triển khai thực hiện các cơ 

chế, chính sách, văn bản quy phạm pháp luật của huyện về lĩnh vực CNTT, 

Chuyển đổi số, kinh tế số, xã hội số kịp thời, hiệu quả. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

8. Ông Vũ Văn Tuyển, bà Đào Thị Gấm - Công chức địa chính, 

Thành viên. 

- Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng và phát triển CNTT, Chuyển đổi số phục vụ cho 

lĩnh vực đất đai, nông nghiệp, xây dựng và môi trường. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

9. Bà Đặng Thị Thu - Công chức Tài chính kế toán, Thành viên. 

- Tham mưu, đề xuất các giải pháp giúp Ban Chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ 

cân đối kinh phí để đẩy mạnh ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền số, 

Kinh tế số, xã hội số trên địa bàn xã.  

- Tổng hợp, trình cấp có thẩm quyền bố trí kinh phí thực hiện các hoạt 

động ứng dụng CNTT, Chính quyền số, Kinh tế số, xã hội số trên địa bàn xã 

theo quy định của Luật ngân sách nhà nước. 

- Chủ trì, phối hợp với Công chức Văn hóa và Thông tin, để cân đối, đảm 

bao kinh phí chi thường xuyên từ nguồn vốn ngân sách nhà nước nước cho các 

chương trình, đề án, hoạt động về ứng dụng CNTT, Chính quyền số, Kinh tế số, 

xã hội số trên địa bàn xã, đôn đốc, giám sát việc sử dụng kinh phí chi cho các 

hoạt động trên. 
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- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

- Theo dõi việc thực hiện ứng dụng và phát triển CNTT, Chính quyền số, 

Kinh tế số, Xã hội số tại tại thôn Trúc Lẻ. 

10. Ông Nguyễn Anh Nam - Bí thư Đoàn xã, Trưởng đài truyền 

thanh, Thành viên. 

Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng, phát triển CNTT, Chuyển đổi số trong lĩnh vực 

truyền thanh cơ sở. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

11. Ông Hoàng Văn Chín - Trạm Trưởng Trạm y tế, Thành viên. 

Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng, phát triển CNTT, Chuyển đổi số trong lĩnh vực y 

tế. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

12. Hiệu trưởng 03 khối trường THCS, Tiểu học, Mầm Non-Thành viên 

Tham mưu, đề xuất cơ chế chính sách và tổ chức thực hiện các chủ 

trương, giải pháp về ứng dụng, phát triển CNTT, Chuyển đổi số trong lĩnh vực 

giáo dục đào tạo. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND huyện; 

- Phòng VHTT huyện; 

- Thường Trực Đảng; 

- Thường trực HĐND xã; 

- BCĐ CĐS xã; 

- Cổng TTĐT xã; 

- Lưu: VT.  

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Bùi Đắc Quý 
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