UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN TRUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 05 /QD-UBND Xuan Trac, ngay 03 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA XUAN TRUC

Can cir Ludt Ngdn sach Nha nude nam 2015 va cac van ban hudng dan thi
hanh;

Can cir cdc Nghi dinh cia Chinh phi: S6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005; s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 sira d6i, b6 sung mét so diéu
cua Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP quy dinh ché dp e chu, tw chiu trach nhiém
vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan Nha
nwoc;

Can cit Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia
Bo Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché dé tr chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nwéc;

Can cir quyét dinh so6 6228/0D-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND huyén
An Thi vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudéc nam 2024,

Can cir cdc nghi quyét cia HPND xd Xudn Tric ngay 26/12/2023: S6
64/INQ-HPND vé dir todn thu ngdn sdch trén dia ban, thu, chi ngdn sdch nha
nuéc nam 2024, s6 65 /NO-HPND vé viéc phan bé ngdn sach dia phiong ndm
2024; s6 67 /NO-HPND vé ké hoach dau tw cong nam 2024;

Can cir Quyét dinh s6 04 /OP-UBND ngay 02/01/2024 ciia UBND xd
Xudn Triic vé viéc phdn bé ké hoach thu — chi ngan sach xa ndm 2024;

Xét dé nghi ciia cong chire Tai chinh - Ké todn xd.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Uy ban nhén dan xa Xuan Tric.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Giao Cong
chirc Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém hudng dan thyc hién Quyét dinh nay.



Piéu 3. Cong chirc Van phong-Thdng ké, Cong chirc Tai chinh - Ké toan,
cac nganh, doan thé, can bd, cong chic va cac ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Phong TC-KH huyén;
- Kho bac Nha nuéc huyén;
- TTDU-HDND xa3;
- Chu tich, cac Pho Chu tich;
- Cac nganh, doan thé;
- Luu: VT.

Bui Pic Quy



QUY CHE
Vé viéc chi tiéu ndi bd va quan Iy tai san cong, thue hién ché d6 tu chii ciia
Uy ban nhéan dan xa Xuan Truc
(Kém theo Quyét dinh s6 05/0P-UBND ngay 03 /01/2024 ciia UBND x& Xuan Truc)

Chuong I
PHAM VI VA POI TUQNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BO

Piéu 1: Cin cir dé xay dung quy ché

Cin ctr luat to chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctr luat thuc hanh tiét kiém chéng lang phi ndm 2013;

Can ctr bo luat s6 45/2019/QH14 cta qudc hdi vé Luat lao dong

Cian cr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP cta Chinh phu ngay 17/10/2005
quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can cur thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV thong tu lién tich quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi
v&i co quan nha nudc;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua bd tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta B tai chinh huéng dan
viéc 1ap du toan, quan 1y va st dung kinh phi tr ngan sach nha nudc danh cho
cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chure, vién chirc;

Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo tai chinh quy dinh
ché do6 tiép khach nudc ngoai, chi td chirc hoi nghi , hoi thao quéc té tai Viét
Nam;

Can ct quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia tha tudng
chinh phu vé quyét dinh quy dinh ti€u chuan , dinh mirc, sir dung may moc, thiét
bi;

Cin ctr quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017 ctia UBND tinh
Hung yén vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi trén dia ban tinh
Hung yén;

Can ctr nghi quyét 242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 cia HDND tinh
Hung yén quy dinh ché d6 chi tiép khach nudc ngoai, ché do chi to chic hoi
nghi, hoi thao qué)c té va ché do chi tiép khach trong nudc;

Cian ct nghi quyét sé 52/2016/NQ-HPND ngay 06/10/2016 cia HDND
tinh Hung yén vé mot sd ché do, dinh muc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong
ctia HDND cac cap tinh Hung Yén nhiém ky 2016-2021; cong van s6 29/HDND-



VP ngay 20/01/2022 cuia HDND tinh Hung Yén vé tiép tuc thuc hién mot sd ché
dd, dinh muc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND cac cép tinh Hung
yén.

Can ctr quyét dinh s6 6228/QD-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND huyén
An Thi vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudc nam 2024.

Céc ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cia co quan nha
nuée ¢ thAm quyén.

Cin ctr vao ké hoach, nhiém vu duoc giao;

Sau khi c6 sy théng nhét cia toan thé can bo, cong chic va cong doan co
quan, UBND x& Xuan Tric xdy dung quy ché chi tiéu ndi b va quan 1y tai san
cong, thuc hién ché do tu chu caa UBND x3 Xuan Trac

Piéu 2: Co ciu can b va bién ché cia UBND xi

1.S6 luogng bién ché can bo, cong chirc cap x4 thuc hién theo théng béo sb
03/TB-UBND ngay 10/01/2023 caa UBND huyén An Thi théng bao sé luong
bién ché can bo, cong chirc c6 mit hién tai 13 19 nguoi, cu theé:

STT Chirc danh S6 luwong
1 | Bithu dang uy xa 01
2 | Pho bi thu dang uy xa kiém chu tich HDND x& 01
3 | Pho bi thu - Chu tich UBND xa 01
4 | Pho chu tich HDND xa 01
5 | Pho chu tich UBND xa 01
6 | Chutich UBMTTQVN xa 01
7 | Chu tich hoi Cyu chién binh xa 01
8 Chu tich hoi nong dan xa 01
9 | Chu tich hoi LHPN xa 01

10 | Bi thu Boan TNCS HCM xa 01
11 | Chi huy trudng quén sy xa 01
12 | Van phong - thong ké xa 01
13 | Tu phép - ho tich xa 02
14 | Cong chic Dia chinh - xay dung - ndng nghiép - xay dung 02
va moi truong
15 | Tai chinh - K& toan 01
16 | Van hoa - xa hoi 02

2. SO luong khong chuyén trach cap xi hién tai 1a: 08 ngudi, Nguoi hoat
dong khong chuyén trach cip thén bd tri dam bao Bi thu chi bo dong thoi 1a
truong thon va 01 nguoi ddm nhiém chirc danh trudng ban cong tic mat tran



thon, Sb luong nguoi giap viée tai thon thuc hién theo céac quyét dinh hién hanh
cia UBND huyén An thi.

3.C6 02 ho1 dac thu gé)m: Hoi khuyén hoc va hoi cyu thanh nién xung
phong.

Piéu 3: Muc dich va nguyén tic xiy dung

1.Muc dich xdy dung

Tao diéu kién cho co quan chu dong trong viéc st dung bién ché va kinh
phi hanh chinh mét cach hop 1y nhat dé hoan thanh to chirc ning, nhiém vu duoc
giao.

Thuc day viée sip xép, to chic bd may tinh gon, thuc hién tiét kiém chdng
lang phi trong viéc sir dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh.

Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua s dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhép cho can bo, cong chirc.

Thue hién quyén tu chu dong thoi gin véi trach nhiém cua thi trudng don
vi va can bo, cong chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo dung quy
dinh cua phap luat.

Str dung tai san cong dung muc dich, c¢6 hi¢u qua.

2.Nguyén tic xdy dung quy ché.

Khéng duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thaim quyén quy
dinh;

Phu hop voi1 hoat dong dac thu ctia don vi;

bam bao cho co quan va can by, cong chirc hoan thanh nhiém vu duogc
giao;

Bao dam quyén loi hop phéap cho ngudi lao dong;

Moi chi ti€u phai ddm bao c6 du hoa don, chig tir hop phap;

Quy ché duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

Pi¢u 4. Pham vi va doi twong

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh vé ché d6, dinh muc chi kinh phi tir
ngan sach nha nudc, kinh phi tur tai khoan tién gui, cac quy, cac khoan thu hg, chi
ho.

2. béi tuong ap dung: Céc t6 chirc chinh tri, to chitc chinh tri - x3 hoi, to
churc xa hoi nghé nghiép dugc HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa giao du
todn chi hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gém:
Vin phong Pang ty, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3, Mat
tran T quéc, Hoi nong dan, Ho1 phu nit, Hoi cyu chién binh, Ban chép hanh xa
doan, HG1 chir thap do, HO1 ngudi cao tudi, Cham soc sic khoe nhan dan, Pam



bdo ANTT x4, Ban chi huy quan sy xa; Can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cap x4, thon, cc chi hoi ¢ thon.
Piéu 5. Cac ngudn kinh phi dwoe sir dung theo quy ché
- Nguén thu, chi tir ngan sach nha nudc.
- Ngudn thu, chi tir cac quy, cac khoan thu hd, chi ho ngoai ngan sach.
Chwong 11
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ; QUY CHE QUAN LY

Piéu 6. Chi lwong va cac khoan c6 tinh chit hrong

1. Tién lwong, phu cdp va tién cong:

+ Tién luong, phu cap: Pam bao chi luvong, phu cip theo dung quy dinh
ciia nha nudc hién hanh cho toan thé can bo, cong chirc, can bd khong chuyén
trach cp xa, thon, can bo gia yéu nghi viéc, doi truong, doi pho doi dan phong

+Tién cong va loai khac: Pam bao chi day du tién cong hop dong thué
muon theo thoa thuan.

2. Thanh toan tién lam thém gio, ché dp nghi phép nim

Can clr yéu cau cong viéc, néu can lam thém gid. Chu tich UBND x4 phan
cong can bo lam thém gio, cac ngay nghi theo ndi dung cong viéc dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao va can bd van phong - thong ké c6 trach nhiém giam sét chit
ch& thoi gian thuc té 1am thém cua can bd, cong chirc. Hang thang giri hd so
chtng tir thanh toan gdm Ké hoach lam thém giod, gidy dang ky lam thém gio,
Bang chdm cong lam thém gio cho Tai chinh - Ké toan, Tai chinh - Ké toan cin
ctr vao hd so, chtng tir b4o c4o Cha tich UBND x4 phé duyét va thuc hién thanh
toan 1am thém gid theo quy dinh hién hanh. S6 gio 1am thém cta can b, cong
chtrc thuc hién theo quy dinh ctia B Luét Lao dong.

Can bo, cong churc thuc hién ché d6 nghi phép nim, nghi 1&, tét, nghi ém
dau, thai san theo quy dinh.

Piéu 7. Cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh quy dinh
ché o cong tac phi, ché do chi to chuc hoi nghi dbi voi cac co quan Nha nudc va
don vi su nghiép cong 1ap; quyét dinh sé 16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017
cua UBND tinh Hung yén quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia
ban tinh Hung yén.

1. Ché @ céng tic phi: Thanh toan cho can bd, cong chuc di hop, tip
huén, c6 gidy moi hop, hodc gidy triéu tip kém theo gidy di duong thanh toan
theo ché do hién hanh ( Nguon kinh phi 14y tir hoat dong ctia cac nganh doan thé,
cac hoat dong su nghi¢p da dugc phan bo dy toan dau nam).

2. Ché dp cong tic phi hang thdng



- Uy vién BTV Pang uy, Uy vién Uy ban nhén dan xi, Cong chirc Tai
chinh - ké toan, Van phong - thong ké, dia chinh - XD: Muc khoan
300.000d/thang/nguoi;

- Cong chuc Dia chinh - NN, cong chuc Lao dong TB - XH muirc khoan
250.000d6ng/thang/ngudi;

- Cac chtic danh cong chirc con lai va truong nganh doan thé (HND,
HLHPN, HCCB, BDTN) muc 200.000d/thang/nguoi.

Picéu 8. Chi tiép khach, hdi nghi va thoi gian thanh toan:

1. Chi tiép khdch: Thuc hién theo Nghi quyét sé 242/2019/NQ-HPND
ngay 06/12/2019 cua HDND tinh Hung yén thi s& tiép khach thudc cac dbi tuong
dén cong tac va lam viéc tai co don vi. Viéc dat com tiép khach phai dugc lanh
dao duyét, Giao cho Van phong hodc by phan chuyén mon dam nhiém (Nguén
kinh phi 14y tir hoat dong ctia cac don vi, su nghiép phan bo tir dau niam).

Dbi voi UBMTTQ VN x4, cac doan thé chinh tri, t6 chtrc x4 hoi, cac hoi
dac thu tu dat com tiép khach ciia doan thé, hoi ctia minh (Ngudn kinh phi lay tir
ngudn hoat dong duoc phan bd tir dau nim hodc tir ngudn thu cua hoi theo quy
dinh).

B6 phan van phong, bo phan chuyén mon, cac nganh doan thé da chi tiép
khach hoan thién chung tir giri vé cong chirc tai chinh - ké toan cham nhat 10
ngay ké tir ngay phat sinh tiép khach. Sau thoi gian trén b phan, c& nhan khong
hoan thién du chung tir gui vé Tai chinh - ké toan thi bd phan, c4 nhan tu thanh
toan.

Ho so thanh todn gom:

Céng van, ké hoach, gidy moi, bién ban lién quan dén tiép khdch

Danh sach khdach moi du buéi tiép khdch

Héa don ban hang , dich vu an uéng (Héa don theo quy dinh)

Gidy dé nghi thanh todn

(Cdc chitng tir trén phdi c¢é ddy di thong tin, ddu, chir ky theo quy dinh)

2.Chi to chirc hji nghi:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC cta Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi to chuc hoi nghi dbi voi cac co quan Nha nudc va
don vi su nghiép cong 1ap; quyét dinh sé 16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017
cua UBND tinh Hung yén quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia
ban tinh Hung yén, quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua chinh
pha vé ché do hop trong quan 1y diéu hanh cta co quan thudc hé théng hanh
chinh nha nudc.



Cin ¢t tinh hinh thyc té cta co quan, nganh doan thé, cac to chirc. Néu noi
dung can thiét phai mé hoi nghi thi tham muu lanh dao, cic don vi bao céo va
duoc su déng y cua Chu tich UBND xa, bi thu Pang uy xa mdi dugc mo hoi
nghi. Hoi nghi duoc mé trén tinh than tiét kiém, khuyén khich mo cac hoi nghi
16ng ghép nhiéu ndi dung.

Ché d6 chi to chtrc hoi nghi theo quy dinh. Tién an dai biéu khong hudng
lwong murc chi toi da 1a 100.000d/ dai biéu/ ngay ( Néu t6 chirc ¥ ngay tdi da 13
50.000d/ dai biéu). Tién giai khat giira gio 20.000d/ dai biéu/ budi (nira ngay).

Bo phan t6 chirc hoi nghi hoan thién chimg tir gti vé cong chire tai chinh -
ké toan cham nhat 10 ngay ké tir ngdy phat sinh hoi nghi. Sau thoi gian trén bo
phan t6 chirc hoi nghi khong hoan thién ching tir gtri vé Tai chinh - ké toan, bo
phan, ca nhan do ty thanh toan.

Ho so thanh todn gom:

Dur trit kinh phi hdi nghi ( Dw trit phdi givi téi céng chike tai chinh - ké todn
tride thoi gian té chire hdi nghi it nhdt 3 ngay, c6 phé duyét cia chii tai khodn).
Trieong hop cdp thiét phdi té chire héi nghi ngay. Ké hoach dw trii kinh phi phdi
guti t& cong chire Tai chinh - ké todn truée % ngay .

Tong hop kinh phi héi nghi kém theo danh séch cdp kinh phi dai biéu dwoc
moi dy hoi nghi.

Vin bdn chi dao ciia cdp trén hodc cia nganh ( Cong van, ké hoach, gidy
moi....).
Hoa don hang hoa, dich vu ( Hoa don theo quy dinh)

Gidy dé nghi thanh todn

( Cdc chirng tir trén phdi cé ddy di théng tin, déau, chir ky theo quy dinh)

Pi¢u 9. Chi viin phong pham, cong cu, dung cu, tai sin

Can ctr nhiém vu chuyén moén, Cac can bg, cong chirc c6 nhu cau sur dung
vat tu van phong, cong cu dung cu phuc vu cho cong viéc, bao cao nhu ciu mua
sdm trinh UBND xa duyét mua. Chu tich UBND xa chi dao Cong chirc Van
phong - Thong ké thuc hién mua sim vin phong pham, coéng cu, dung cu cho co
quan theo phuong cham: kip thoi, ddm bao co s¢ vat chit, vat tu VPP tdi thiéu
theo tinh hinh ngan sach dia phuong dap tmg cong viéc, can bg, cong chirc. Qua
trinh sir dung dam bao tiét kiém dung myc dich. Khi cap vat tu van phong, cong
cu dung cu cong chirc van phong phai lam thu tuc giao nhén theo quy dinh.

Déi voi Pang ty, HDND, UBMTTQ, cac nganh doan thé , t6 chuc chinh
tri - xa hoi, t6 chic xa hoi, hoi dic thu tu 1ap ké hoach mua vat tu vin phong,
cong cu dung cu phuc vu hoat dong ctia minh ( Ngudn kinh phi ldy tir du toan dau
nam dugc phan bd ctia nganh minh).



Viéc quan 1y, st dung tai san tai co quan. Thyc hién theo quy ché quan 1y
tai san tai co quan ( Quyét dinhsé6  /QDP-UBND ngay / /2024 cia UBND
xa). Tail cac phong lam viéc khi tai san bi hu hong, can sira chira, B0 phan su
dung tai san c6 gidy bao hong trinh chu tai khoan, chu tai khoan chi dao cong
chtrc van phong hodc bo phan goi tho stra chira.

Cac bd phan, nguoi duoc giao mua vin phong pham, cong cu , dung cu,
stra chira tai san hoan thién thu tuc chung tir giri vé Tai chinh - ké toan trong
vong 5 ngay ké tir ngay két thuc cong viée. Sau thdi gian trén, c4 nhan, bd phan
do tu thanh toan.

Ho so thanh todn gom:

Gidy dé xudt mua, gidy bdo hong tai san.

Bién ban kiém tra hién trang hoat dong cua tai san, cong cu dung cu

Du tru kinh phi mua vat tw VPP, cong cu dung cu, swra chita tai san

Danh sdch cdp phat vit tw van phong, cong cu , dung cu, danh sdch xdc
nhdn cong viéc hoan thanh, tinh trang hoat dong cua tai san, cong cu, dung cu
dwoc swa chira.

Hoa don hang hoa, dich vu ( Hoa don theo quy dinh)

Gidy dé nghi thanh toan

( Cdc chirng tir trén phdi c6 ddy i théng tin, ddu, chir ky theo quy dinh)

Piéu 10. Sir dung sach bao, tai liéu, thong tin, phin mém

Co quan trang bi internet dén tirng may tinh lam viéc, cai dat va mua céc
g6i phan mém sir dung cho cac bd phan chuyén mén dic thu. Mua va cip phat
béo gidy cap cho cac can bo, cong chirc.

Viéc mua, in, pho t6 tai liéu phuc vu cong tac chuyén mon, cac hdi nghi
ctia don vi, Cac bo phan 1ap ké hoach trinh chu tai khoan phé duyét va thyc hién
mua theo ding quy dinh. ( Ngudn kinh phi duoc 13y tir ngudn phan bd hoat dong
cua nganh, bo phan do)

Trudng hop sach, bao, tai liéu ban theo dot tip huan nghiép vu, thi nguoi
truc tiép du tap huén, hoi thao mua va léy chung tur vé thanh toan.

Céac bo phan, nguoi dugc giao mua, in, pho t6 tai liéu hoan thién thu tuc
chung tir gtri vé Tai chinh - ké toan trong vong 5 ngiy ké tir ngay két thiic viéc
mua, in, pho t6 tai liéu. Sau thoi gian trén cd nhan, bd phan do tu thanh toan.

Ho so thanh todn gom:

Dy tru kinh phi mua, in, pho to tai liéu

Danh sdch cdp phdt tai liéu

Hoa don hang hoa, dich vu ( Hoa don theo quy dinh)

Gidy dé nghi thanh todn



( Cdc chimg tir trén phdi cé ddy di théng tin, dau, chit ky theo quy dinh)

Pi¢u 11: Sir dung dién thoai, dién sinh hoat, nuéc sinh hoat tai co quan

1.Qudn ly chi phi dién thoai: Viéc st dung dién thoai co quan trén nguyén
tac hét strc tiét kiém, khi can thiét méi str dung dién thoai. Chi sir dung dién thoai
vao cong viéc chung cua don vi, khong s dung dién thoai cua co quan dé goi
phuc vu cho viéc riéng cua ca nhan.

Han ché st dung dién thoai goi lién tinh va goi qudc té (trudng hop thuc
su can thiét duoc su ddng ¥ cta lanh dao co quan).

2.8w dung dién sinh hoat tai co quan

Céc can bo, cong chuc phai co y thire tiét kiém khi sir dung dién thap sang.
Tat cac thiét bi dién khi hét gid lam viéc va khi ra ngoai. Khi str dung diéu hoa
trong diéu kién thoi tiét phu hop, qua trinh st dung diéu hoa dam bao cac quy
dinh theo tinh ning va khuyén céo ctia nha san xut.

3.8t dung nwoc sinh hoat tai co quan:

Cac can bo, cong chirc phai ¢ ¥ thic tiét kiém khi str dung nude sinh hoat
tai co quan.

Picu 12: Chi dao tao, boi dudng can b

Thuc hién theo thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo tai
chinh, quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va str dung kinh phi tir ngan sach nha
nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc.

Piéu 13: Chi thim quan hoc tip kinh nghiém

Can cu vao tinh hinh tai chinh ctia co quan, don vi, Chu tich UBND xa
quyét dinh viéc hd tro kinh phi tham quan, hoc tap kinh nghiém.

Cac bo phan duoc hd trg kinh phi thim quan, hoc tap kinh nghiém hoan
thién ching tr giri vé Tai chinh - ké toan trong thoi gian 5 ngdy. Sau thoi gian
trén Viéc thanh toan chi phi tham quan, hoc tap kinh nghi¢m thyc hi¢n. Sau thoi
gian trén c4 nhan, by phan do tu thanh toan.

Hé so thanh todn gom:

Ké hoach du tri: kinh phi

Danh sach cdc thanh vién tham gia tham quan, hoc tdp kinh nghiém

Bo hop déng, hoa don cac chi phi dwoc duyét

Gidy dé nghi thanh todn

Gicfy xdc nhén cia noi dén tham quan, hoc tap

( Cdc ching tir trén phdi cé ddy di théng tin, dau, chit ky theo quy dinh)

Piéu 14: Chi khen thwéng

Chi khen thuong: Thuc hién theo luat thi dua, khen thudng $6
06/2022/QH15 ngay 15/06/2022.



Chi khen thuéng Pang: Thuc hién theo Hudng dan sé 56-HD/VPTW
ngay 27/10/2015 cta van phong trung wong Pang huéng dan vé mirc chi tién
thudng kém theo cac hinh thire khen thuong ddi véi to chire Pang va Pang vién.

Pi¢u 15: Tam g chi hoat dong va thoi gian thanh toin tam \ng

Tam Ung chi hoat dong va thoi gian thanh toan tam tng thyc hién theo
thong tu sd 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia Bo Tai chinh vé hudng dan
kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir ngan sach nha nude qua.

1.Tam wrng chi hoat dong: Can cu vao du todn, du tru kinh phi da duoc
lanh dao phé duyét. Cac ca nhan, bod phan c6 nhu cAu tam ung kinh phi dé thuc
hién nhiém vu duoc giao. Cac ¢4 nhan, by phan do 1ap giéy dé nghi tam &ng trinh
chu tich UBND xa. Chu tich UBND xa can cu nguén kinh phi, tinh hinh tai chinh
chi dao coéng chiic chuyén mén thyc hién tam tng ngudn kinh phi theo quy dinh
va dam bao s tién tam Gmg khong vuot dy toan kinh phi duoc phé duyét.

2.Thoi gian thanh todn tam teng: Ngay sau khi cong viéc két thac ( Co
thé két thic ting phan cong viéc. Khong doi két thuc toan bo cong viée trong ké
hoach) Cé4 nhan, by phan tam tng c6 trach nhi¢m hoan thién chimg tur guri vé Tai
chinh - ké toan trong thoi gian 5 ngay. Sau thoi gian trén c4 nhan, bo phan do
khong thuc hién hoan thién chtng tir giri vé Tai chinh - ké toan thi ca nhan dé tu
thanh toan va c6 trach nhi€ém hoan trd khoan da tam tng.

Diéu 16: C4c khoan chi khac

1.Chi hé tro may trang phuc doi véi bg phdn mét civa:

Cin ctr vao tinh hinh tai chinh cia UBND xi , mdi nim may trang phuc
cho can bd, cong churc truc tai bd phan mot ctira mure chi 1.400.000d/ ngudi/ nam.

2. Chi hé tro doi véi cdc luc lwong dwoc huy dong:

Cac lyc luong dugc Pang uy- HDND - UBND x& UBMTTQ x&, cac
nganh doan thé, céac td chirc xa hoi, cac hoi dic thu trung dung, thanh lap td, doan
cong tac hodc moi tham gia cac hoat dong ctia x4 (Tham gia hi thi, kiém tra, xac
minh, giam sat, dén ddc thuc hién NVQS, giai toa.....) muc chi hd trg ( Bao gdm
tién an, xang xe, nudc udng) t6i da khong qua 300.000d/ nguodi/ngay.

3. Chi béi dwéng NCD thuc hién ludt NVOS:

Chi bdi dudng cic nam cong dan thuc hién luat nghia vu quéin su, lut
cdng an nhan dan tai nhu dang ky tudi 17, kham so tuyén stc khoe, kham tuyén
sttc khoe, kham HIV, tham nhap..... ché d6 chi boi dudng muc tbi da khong qua
200.000d/ ngudi/ budi.

Chi dong vién cac nam cong dan du stic khoe 1én duong nhép ngti , tham
gia cdng an nhan dan murc chi dong vién tdi da khong qua 5.000.000 ddng/ nguoi.



Chi tién thudng cac nam cong dan co don tinh nguyén hang hai 1én dudng
nhap ngii mirc tién thuong toi da khong qua 1.000.000d/ ngudi.

4. Cac khodn chi khac:

Chi tham héi, viéng theo quy ché lam viéc cia UBND xi muc chi tir
200.000d dén 500.000d/ 1an.

H tro can bd, cong chirc dip 18 tét sb tién tuy theo diéu kién tai chinh cua
don vj khi can dbi duoc nguén.

Péi voi cac cong viéc can phai thué mudn nhan cong, giao khoan cong
viéc muc chi theo sy thoa thuan gitra hai bén trén nguyén tdc dam bao tiét kiém,
khong cao hon murc gia chung cua thi truong.

Thoi gian cham nhat 10 ngay ( ké tir ngay phat sinh nghiép vu) bo phan
duoc giao phu trach cong viéc phai hoan thién chimg tir giri Tai chinh - ké toan.
Néu sau thoi gian trén, bd phan duoc giao khong hoan thién chung tir giri Tai
chinh - ké toan, bo phan phai chju trach nhiém thanh toan.

Ho so chitng tir thanh todn gom:

Mot trong cac logi van ban lién quan dén viéc thuwc hién nhiém vu( Quyét
dinh, ké hoach, gid'y moi, bién ban....)

Danh sdach hé tro', quyét dinh chi hé tro

Dy tru kinh phi ké hoach thue hién

Héa don ban hang theo quy dinh ( Néu c6)

Gidy dé nghi thanh todn

( Cdc chirng tir trén phdi cé ddy di théng tin, déau, chi ky theo quy dinh)

Tam g kinh phi cac hoat dong thuc hién

Ngoai nhitng nd1 dung trén day nhiing khoan chi ti€u con lai thyc hién
theo quy dinh hién hanh cua nha nudc va dia phuong. Cac truong hop khac do
lanh dao don vi quyét dinh: Nhu tang qua cho ddi tuong chinh sach, hd trg can bo
x4, thon, ngudi gitp viée tai thon, nguoi lao dong... trong cac ngay 18, tét...

Piéu 17. Cac khoan thu chi tir cac quy, cac khoéan thu hd, chi ho

Céc khoan thu tir cac quy va cac khoan thu ho, thyc hién theo ding quy
dinh cua phap luat, diéu 18 hoat dong cua quy, hoi, quy nao chi nhi¢ém vu quy do
va dugc bao cao cong khai hang nam.

Chuwong 111
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Picu 18. S6 kinh phi tiét kiém dugc tir khoan chi hoat dong, chi nghiép vu
chuyé&n mon va chi khac dugc sir dung vao nhirng muc dich sau:

- Chi bo sung thu nhép cho can bd, cong chirc, can bo khong chuyén
trach.... tai dia phuong.



- Lap du phong cta co quan dé 6n dinh thu nhap cho can bg, céng chic
can bo khong chuyén trach ...... (néu co)

Piéu 19. Nguyén tic chi tra thu nhip ting thém

Can cu tinh hinh kinh phi, kha nang tiét kiém cac khoan chi trong nam,
phan kinh phi tiét kiém dugc s& tra thu nhép ting thém cho can bo, cong chirc can
bd khong chuyén trach ....... Mtrc chi tra dugce ban bac théng nhat cu thé tuy
tirng nam.

Piéu 20. Kinh phi tiét kiém duoc chi khong hét trong nam duoc chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhip sang ndm sau dé tiép tuc sir dung.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. T6 chirc thuc hién:

Quy ché chi tiéu nodi bo ciia co quan Uy ban nhan déan x4, 13 co so phéap 1y
dé thuc hién.

Cong chirc Tai chinh - Ké toan can ctr vao quy ché nay va cac quy dinh c6
lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan ddi voi céc to chire, ca nhan co thyu
huong tr ngdn sach nha nudc. Thuc hién cac thu tuc rat tién, thanh toan cac
khoan chi phi trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan dii hd so ching tir theo
quy dinh.

Truong hop quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh
todn, dam bao cho viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém thc, chac ché, tiét
kiém ngan sach nha nudc va dang quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc, Luat
Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac van ban hudng din, chi dao co lién
quan.

Pbi véi cac khoan chi khong quy dinh tai quy ché nay. Thu tuc thanh toan
khac khong quy dinh tai quy ché nay thi cac c4 nhan, bo phan gip cong chirc Tai
chinh - ké toan hudng dan timg trudong hop cu thé.

Trong qué trinh thyc hién néu c¢6 diém nao chwa phu hop, can bo cong
chtic trong don vi bao cdo lanh dao hop thong qua hoi nghi can bd cong chic dé
diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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